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ESTADO Dy RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JARU

Mensagem N° 8a7/GP/2021

A Sua Exceléncia o Senhor
\ereador Luis Eduardo Schincaglia
Presidente da Camara Municipal de Jaru

Exmo. Senhor Presidente,

Tenho a satisfago de ancaminhar a \ossa Excel@éncia, para apreciagio dessa
digna Camara Municipal o Projeto de Lei N° 3.113, de 01 de margo de 2021, que "Regulamenta a
realizagio de lodo € qualquer alo de comunicagio entre 03 poderes legisiativo & axacutivo.”’

Pelo exposto e nos temmos do art. 62 da Lei Drgénica Municipal submetemas a
apreclagao de Vossas Exceléncias o presenta Projeto de Lel 8 fim de gue seja analizado,
discutido e aprovado em regime de urgéncia, decorrents da necessidade de regulamentagao da
matéria em exame.

Gabinete do Prefeito, 10 de margo de 2021

JOAD GONGALVES SILVA JUNIOR
Prefeito do Municipio de Jaru
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JARU

PROJETO DE LEI N° 3113, DE01 DE MARGO DE 2021

Regulamenta a realizagio de todo & gualguer alo
de comunicagBo enire 08 poderes legislativo &
axecUiive.

A CAMARA MUNICIPAL DE JARU decreta;

Art. 1° A realizagdo de todo e qualguer ato de comunicagdo entre 0S5
Poderes Legislativo e Executivo dar-se-a por meio do sistema eletrinico da Prefeitura
Municipal de Jaru, nos termaos da Lei Complementar n° 16, de 06 de julho de 2020.

Art 2° Subordinam-se a esta Lei as entidades & Orgaos publicos integrantes
da administracdo direta e indireta do Municipio de Jaru, compree ndidos:

| - O Poderes Executivo e Legislativo; &

Il - As autarguias, as fundagles publicas, as empresas publicas e as
sociedades de economia mista.

Art. 3° Com vistas ao cumprimento do estabelecido no incisa XI do artigo 88
da Lei Organica, o qual se refere a prestagio de contas anual, 0s gestores das unidades
da Administragac Publica Municipal remeterdo a Camara Municipal por meio do sistema
elatrénico da Prefeitura Municipal de Jaru, o relatérios, anexos e demonstrativos de
forma consolidada descritos neste artigo.

| - O Prefeito encaminhard os relatdrios com as demonstragies dos
resultados gerais, na forma dos anexos € demonstrativos estabelecidos na Lei Federal n"
4.320, de 17 de margo de 1964, artigo 101, observadas as alteragbes e a legislagao
pertinente, acompanhada de:

a) relatério circunstanciado sobre as atividades desenvolvidas no periodo,
no gual devera ser incluido exame comparativo em relagio aocs Gltimos trés exercicios,
em termos gqualitativos e quantitatives, das acbes planejadas na Lei do Plano Plurianual,
na Lei de Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orcamentaria Anual, e das agdes
afativamente realizadas, com especial enfoque sobre 0s programas voltados as dreas de
educacio, salide, seguranca e obras publicas;

Projein de Lel 3113 de 01/03/2021, assinada na forma da Lai Complementar n® 162020 (10 24805 2 CBC: DATATFRF).
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b} qualificagio dos responsaveis (anexo 28,

c) prova de publicacao dos balangos em Didrio Oficial ou em jormal de
grande circulagao no Municipio,

dj prova da publicagao em Digric Oficial da relagdo nominal dos servidores
ativos e inativos ao final do exercicio;

e) relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Grgao ou
Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de recursos € destacando a situagao: &2
processado ou Nac (anexos 10 A e 10 B},

f) inventario do estoque em almoxarifado (anexo 13}
g) inventario fisico-financelro dos bens moveis (anexo 15);
h} inventario fisico-financeiro dos bens iméveis (anexo 16);

i) copia do ato de nomeacdo da comissao de elaboragdo dos inventarios
fisico financeiros dos bens moveis e imdveis;

i} quadro demonstrativo das alteragdes orgamentarias (anexo 18);

k) demonstrativo das contas componentes do alivo financeiro realizave!
(anexo 22);

I} demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente
(anexo 23)

m) relagio dos contribuintes inscritos na divida ativa,

n) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo 24},

o) demonstrativo dos recursos financeiros de convénios nao repassados
cujas despesas ja toram empenhadas (anexo 38)

I - O Presidente da Camara encaminhara os relatdrios com as
demonstrages dos resultados gerais, na forma estabelecida na Lei Federal n® 4,320, de
1064, artigo 101, anexos 2, 12, 13, 14, 15, 16 e 17, observadas as alteragdes & a
legislagao pertinente, acompanhada dos seguintes elementos:

a) relatério circunstanciado da execugdo orgamentana, financeira e
patrimonial;

b} qualificacao dos respansavels (anexo 28),

c) prova da publicagao em Driario Oficial da relagao nominal dos sernvidores
ativos e inativos ao final do exercicio;

Projels de Led 3143 de 0102021, assinado na forma ca L Comgiementar r* 1E2020 {107 434R05 @ CRC: DAT4TFEF).
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d) copia do comprovante de devolugio do saldo nao utiizado ao Poder
Executivo Municipal, se for o casa;

e) relagio dos restos a pagar, discriminadamente por Peder, Orgdo ou
Unidade, evidenciando cada credeor, a fonte de recursos e destacandoe a situagao: se
processado ou nao (anexos 10 A e 10 B

fy inventario do estoque em almoxarifado (anexo 13);

g) inventario fisico-financeiro dos bens moveis (anexo 15),

h) inventario fisico-financeiro dos bens imovels (anexo 16);

i} quadro demonstrative das alteragbes orcamentarias (anexo 18). e
j) copia das fichas financeiras dos vereadores.

e Il - Os Titulares das Autarquias e Fundagbes encaminharao com as
demonstragies dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstratives
astabelecidos na Lei Federal n® 4.320, de 1964, artigo 101, observadas as alterages e a
legislagiio pertinente, acompanhada de:

a) relatdrio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser
incluide exame comparativo em relagdo aos UMimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das acdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na de Lei de
Diretrizes Orgamentdrias e na Lei Orgamentaria Anual, e das acbes efetivamente
realizadas;

b) qualificago dos responsaveis (anexo 28);

c) prova de publicagio dos balancos em Diario Oficial ou em jornal de
grande circulacao no Municipio;

d) prova da publicagao em Didric Oficial da relagao nominal dos senadores
ativos e inativos ao final do exercicio;

g) relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgo ou
Unidade, evidencianda cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagao. se
processado ou ndo {anexos 10 A e 10 B),

f) inventario do estoque em almoxarifado {anexo 13);
g) inventario fisico-financeiro dos bens méveis (anexo 15);
h} inventario fisico-financeiro dos bens iméveis (anexo 16}

i} copia do ato de nomeagdo da comissao de elaboracio dos inventarios
fisico financeiros dos bens moveis & imbveis,

Projeo de Lt 3113 de Q1RE021, Sssinado na forma da Lol Complementar JEFZEED (10 434805 @ CRC: DATETFRF).
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j) quadro demonstrativo das alteragbes orgamentarias (anexo 18),

k) demonstrativo das contas componentes do afivo financeiro realizavel
(anexo 22);

) demonstrative sintetico das contas componentes do ativo permanente
{anexo 23),

m) relagdo dos contribuintes inscritos na divida ativa; e
n) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permane nte (anexo 24),

i - Os Titulares das Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista
da Administragio Municipal encaminhario prestagdo de contas composta dos seguintes
elementos:

a) relatério sobre as atividades realizadas no periodo, no qual devera ser
incluldo exame comparativo em relagao aos altimos trés exercicios, em lemos
qualitativos e quantitativos, das actes planejadas e das efetivamente desenvolvidas;

b) qualificacio dos membros da diretoria e do conselho fiscal (anexo 28);

¢) demonstracbes financeiras, na forma estabelecida na Lei Federal n®
&.404/76, acompanhadas de prova de sua publicagdo;

d) pronunciamento do conselho de administragdo ou Grgao equivalente, se
existir;

e} parecer do conselho fiscal,

f) copia da ata da assembleia geral ou de reuniao de argao equivalente,
relativa & apreciagao das Contas]

g) copia de relatorios de inspecio e auditoria realizadas na entidade pelo
controle intemo ou por auditoria independente; e

h) relacao do pesscal existents em 31/12 (anexo 07).

Art. 4° Com vistas ao cumprimenta do estabelecido no inciso XXX do artigo
68 da Lei Orgénica, o qual se refere aos balancetes mensais, fica estabelecido:

| - o Prefeito encaminhara os relatérios abaixo, com 0S dados consolidados
de todas as unidades gestoras de orgamento do Ente:

a) balancete contendo a razio contabil das contas do Municipio (anexo 01}
b) demaonstrativo das contas bancarias (anexo 02);

¢) comparativo da receita orgada com a arrecadada (anexo 04};

Propeto de Lei 3113 de QA2 1, axsinado na foma o Lei Comgiementar m 18/2020 (ID; 434005 o CRC! DATATFEF)
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d) demonstrativo da evolugao e execucio orgamentaria (anexo 03);

e) relagdo dos pagamentos gfetuados (anexo 17); e

f) atos de autorizagao € de abertura de créditos adicionais, acompanhados
da comprovagdo dos respectivos recursos, das exposicies e justificativas, e da indicagio
dos dispositivos legais pertinentes.

Paragrafo Unico. Os demonstrativos abaixo descritos deverao ser gerados @
armazenados em formato eletrdnico, 0s guais poderao sef solicitados a qualquer tempo:

a) conclliagbes bancanas, acompanhadas dos respectvos extratos, com
movimento completo do periodo; (anexo 03), @

b) demonstrativo sintélico de consumo por tipo de combustivel &
demonstrativo analitico de consuma por yviatura e maquinas;

e Il - o Presidente da Cémara Municipal encaminhara os relatorios abaixo:

a) balancete contendo a razio contabil das contas do Municipio; (anexo 01});
b) demonstrativo das contas bancarias (anexo 02);

c) comparativo da receita orgada com a arrecadada (anexo 04);

d) demonstrativo da evolucao e execucio orgamentaria (anexo 05},

e) relagho dos pagamentos efetuados (anexo 17);

f) quadro demonstrativo dos subsidios dos vereadores (anexo 21); e

g) relagao dos repasses recebidos do poder executivo municipal;

Paragrafo Unico. Os demanstrativos abaixo descritos deverdo ser emitidos e
armazenados em formato eletrdnico, 0s quals &o ser solicitados a gualquer tempa:

a) conciliagbes bancarias, acompanhadas dos respectivos exiratos, com
movimento completo do periodo (anexo 03).

Ill - as titulares das unidades descritas nos incisos Il e Il do artigo 2° desta
Leil devero emilir @ armazenar 0s demonstrativos descritos no inciso |, de a a e desle
artigo, o8 quais poderao ser solicitados a qualquer tempo.

Art 5° Os anexos relacionados nas alineas dos incisos | a V do artigo 3° e
oz relacionados no artigo 4° deverao ser elaborados em consondncia com 0s modelos
estabelecidos na IN 13/TCER-2004, conforme correlagio descrita no ANEXO UNICO
desta lei.

Projeto de Lei 3113 de QH03202, sssinsdn na forma da Lei Complermantar i 1602 D 434805 o CRC! DAT4TFEF).
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Art. 6° O Relatério Resumido da Execucdo Orcamentana, de que trata 0 § 3°
do artigo 165, da Constituigdo Federal, deverd ser elaborado pelo Poder Executivo
Municipal, em consonéncia com o estabelecido na Lei Complementar 101, de 04 de maio
de 2000, bem como pela Secretaria do Tesouro Macional, e remetido a Camara Municipal
no prazo de 30 (irinta) dias a contar do encerramento do bimestre a que se refere.

Art. 7° O Relatdrio da Gestao Fiscal de que trata o artigo 54 da Lei
Complementar 101, de 2000, devera ser elaborado pelos titulares dos respectivos
poderes Executivo & Legislativo, em consonancia com o astabelecido naquele diploma
legal, bem como pela secretaria do Tesouro Nacional, @ remetido 4 Camara Municipal no
prazo de 30 (trinta) dias a cantar do encerramento do quadrimestre a que s& refare.

Art. 8° Todos os demonstrativos descritos nesta Lei deverdio ser divulg ados
no Portal da Transparéncia.

Art. ©° Além dos documentos € informagbes exigidos nesta Lei, outros

“~ poderdo Sser requisitados pela Camara Municipal, a gualquer tempo, devendo ser

cumprido o prazo regimental.

Art. 10, Todas as remessas previstas nesta lei deverao ser encaminhadas
am meio elatrénico de acordo com o disposto na Instrugdo Normativa n®, 002/2020/CGC,
amitida pelo Orgéo Central do Sistema de Contabilidade.

Art 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo com efeitos a
partir de 1° de janeiro de 2021.

JUSTIFICATIVA

Mobres Vereadores, o presente projeto de Lei visa regulamentar o uso do
sistema eletrénice de informagdes da Prefeitura Municipal de Jaru para a realizagao de
todo e qualquer ato de comunicagio entre os Foderes Legislativo & Executivo.

A modemizacao da comunicagio enire oS poderes reduzird despesas com
impressdes, papeis, etiquetas @ envelopes, alem de atender as normas de seguranga £
controle de uso, bem como permitir a conferéncia da autenticidade dos documentos
através de qualquer aplicativo leitor de QR CODE.

Ademais, Insta esclarecer que o presente Projeto de Lei nao acarretara
qualquer impacto orcamentério para o Municipio de Jaru.

Gabinete do Prefeito, 1° de margo de 2021

Projeta de Lei 3113 de J1MR2021, gssinado na forma da Lel Complementar r® 1RIA0 (I, 434805 & CRLC: CwAT4TFEF).
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JARU
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CORRRELACAQ DOS ANEXOS DA LEI COM O3S ANEXOS DA IN 13/TCER-2004

ANEXO UNICO

[ANEXD LEI MUNICIPAL ANEXOS IN 13/TCER-2004
Anexo 07 Anexo TC 01
Anexo 02 Anexo TC 02
Anexo 03 Anexo TC 03

(Anexa 04 Anexo TC 04
Anexo 05 Anexo 1C 05
Anexo 07 Anexo TC 07
Anexo 10 Anexo TC 10
anexo 10 A anexa TC-10 A
anexo 10 B anexo 1C-10 B
anexo 13 anexo 1C-13
anexo 15 anexo TC-15
anexo 18 anexo 1C-16
anexo 17 anexo TC-17
anexo 18 anexo TC-18
anexo 21 anexo TC-21
anexo 22 anexo 1C-22
anexo 23 anexo TC-23
anexo 24 anexo TC- 24

o 1113 de 05/F2021, assinado na Sorma da Lei Complementar n* 1672020 {10: 441050 g CRC: 43387204)
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anexa 28 Tanexo TC 28

anexo 28 anexo 148

Gabinete do Prefeito, 1° de margo de 2021

JOAD GONGALVES SILVA JUNIOR
Prefeito do Municipio de Jaru
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

INSTRUCAD NORMATIVA N*13/TCER-2004

“Dispde sobre as informagles & doctmentos a serem

encaminhados pelos gestores € demais responsdveis
pela Administragdo Direta ¢ Indireia do Estado e dos
Mumicipios, normaliza outras formas de controles
pertinentes fiscalizagio orgamentdria, [financeira,
operacional, patrimonial ¢ contabil exercida pelo
Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, ¢ da
outras providéncias

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas
atribuighes constitucionais ¢ da competéncia estabelecida na Lei Complementar Estaduzl n®
154/96, artigo 37, ¢ considerando o dispasto na Lci Complementar Federal n* 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), resolve:

TiTULO I
pISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa regula a remessa de informagdes e documentos a ser
feita pelos gestores das unidades da Administragio Piblica c pelos demais responsdveis por
dinheiros, bens ¢ valores publicos, cu pelos quais o Erario responda, no dmbito Estadual €
Municipal, ¢ normatiza oulras formas de controle pertinentes & fiscalizagdo orgamentiria,
financeira, operacional, patrimonial € contdbil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de
Rondinia,

Art. 2°. A agdo fiscalizadora do Tribunal levard em consideragho o grad de
confiahilidade do sistema de controle interna, @ quem cabe:

| - apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional, dotando-se de

esfrutur ¢ recursos humanos compativeis, de forma a criar as condiches necessanas a sua
efickcia;

Il - comprovar a legalidade dos atos relativos & gestio orpamentiria, financeira,
operacional, patrimonial ¢ contahil dos drgios ¢ entidades das Administragbes Estadual e
Municipal, bem como quanto 4 aplicagio de recursos plblicos por entidades de direito privado;

Il - avaliar os resultados, quanto & eficiéncia ¢ eficdcia, da gestlo orgamentaria,
financeira, operacional, puirimonial € contibil dos administradores e dirigentes em nivel
estadual & municipal;

[V - acompanhar ¢ avaliar 0 cumprimento das metas previstas na Lei do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orgamentdria Anual, controlar as
operagbes de crédito, avais ¢ garantias, bem como 03 direitos e haveres do Estado e dos

4
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Municipios, zelando prioritariamente pelo cumprimento dos pardmetros estabelecidos na Lel
Complementar Federal n” 101/2000

TiTULO 1
DA REMESSA PERIODICA DE INFORMACOES E DOCUMENTOS

Ari. 3°. As informagdes e documentos exigidos na presente Instrugio MNormativa,
sempre que possivel, serdo envindas em disquete, CD ou via transmissio eletrénica de dados,
elaborados nos programas Word ou Excel.

Paragrafo dnico. O3 drghos, entidades ¢ demais jurisdicionados, que ainda ndo utifizam

a informética como ferramenta de srabalho, devem envidar esforgos pard sUd gradativa
integragho 4 cssa indispensdvel tecnologia.

Seclio |
Das Contas do Governador

Art. 4%, Para fins de acompanhamento da execucio orgamentaria, o Poder Executivo
Estadual, através do érgio competente, remeterd ao Tribunal de Contas:

| - no mesmo prazo de encaminhamento i Assembléia Legislativa do Estado:

¥id n.722020/TCE-

b) copia do projeto da Lei de Diretrizes Orgamentirias, acompanhada dos anexos de
metas fiscais e de riscos fiscais;

1042000, artige-5°. (Reve a IN. n.]2/2020/TCE-RO

Il — no prazo de dez (10) dias contados da publicacio:

MM—LMM{REU 3 ta [N. n.722020/ TCE-R

b} copia da Lei de Diretrizes Orgamentirias, acompanhada dos anexos de metas fiscais
e de riscos fiscais;

I1l - himestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, copia do relatdrio resumido da
exccugio orgamentiria nos (Emmos da Constituicio Federal, antigo 165, § 3° ¢ da Lai
Complementar Federal p 101/2000, artigos. 52 & 33;
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igésimo dia subseqgilente, copia do relatdrio de

assinado pelos responsdvers pela adminisiragio
i Federal n°

IV - quadrimestralmente, até o tr
gestdo fiscal, o qual deverd ser também
financeira e pelo dirigente do controle interna, nos termos da Let

10 1/2000, artigo 54.
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65/2019/TCE-RO

Niva n.
Secio 11
Das Unidades da Administragiio Direta

e Judicifrio, o Tribunal de Contas ¢ o Ministério

Art. 7% Os Poderes Legislativo
do Poder Executive & os Fundos Estaduais, por S¢us

Pablico, bem como as Unidades Gestoras
titulares, encaminhardo:

(Revogado pela Instrucho
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ugl, até 31 de mar¢o do ano subseqilente, com as
forma dos anexos ¢ demonstrativos estabelecidos na
as as altcraglies posteriores e demais legisiagio

Il - A Prestaglo de Contas an
demonstraches dos resultados gerais, na
Lei Federal n° 4,320/64, artigo 101, observad

pertinente, acompanhada de:
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a) relatdrio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser incluido
exame comparativo em relaglio aos Gltimos trés exercicios, cm Iermos qualitativos e
quantitativos, das agles plancjadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Orgamentérias e na Lei Orcamentaria Anual, ¢ das aches efetivamenic realizadas;

b} qualificagdo dos responsdveis (anexo TC-28);

¢) prova da publicaglio em Didrio Oficial da relaglio nominal dos servidores ativos ¢
inativos existentes ao final do exercicio;

d) inventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou D3, elaborado nos programas
word ou Excel (anexo TC-13);

) inventirio flsico-financeiro dos bens mivels, em disquete ou CD, glaborado no
programa Wond ou Excel (anexo TC-13);

f) inventirio fisico-financeiro dos bens imoveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

g) demonstrativo das contas componentes do ativa financeiro realizével (anexo TC-22)
h) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permancnte (anexo TC-23):
i} demonstrativo da conta valores inseritos no ativo permanents {anexo TC-24);

i) relaglio dos restos & pagar, discriminadamente por Poder, Orglo ou Unidade,
cvidenciando cada credor, a fonte de recursos destacando 4 situagio: se processado ou ndo
{anexos TC-10 A e TC-10 B);

IV - chpia da Lei Orgdnica e suas alteragiics, bem como das principais normas que regem
o Orgiio, no MESMo Prazo estabelecido no inciso 111

Paragrafo dnico. A relagio exigida neste artigo, inciso I1L, alinea j. quando se tratar de
ano de encerramento de mandaio, deverd conter a individualizagho dos restos 4 pagar com
recursos vinculados, nos 1ErMOs dispostos na Lei © l F ® 10172 artigo

41,

Secio 111
Do Acom panhamento da Receita Estadual

Art, §°. 0 Orglo do Poder Exccutive responsavel pelo controle das Finangas do Estado,
deverd encaminhar ao Tribunal de Contas, mensalmente, até o décimo din subseqiicnte, as
seguintes informagles ¢ documentos:

1 - demonstrativo das parcelas das receitas do Fundo de Participag@io dos Estados - FPE,
identificando sobre cada parcela, os valores retidos por determinagiio legal ou contratual;

9
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11 - quadre demonstrativo das receitas proprias e das receitas de transferéncias;

1 - quadro demonstrativo dos recursos financeiros vinculados a objetos especificos
definidos em convénios e instrumentos congéneres,

IV - copia dos boletins didrios emitidos pela instituigdo bancdria centralizadora,
demonstrando toda a arrecadagio tributdria do periodo;

V - copia dos extratos das contas de arrecadagio mantidas nas instituighes bancirias
credenciadas;

V1 - copia dos boletins somanais emitidos pela instituigdo bancaria centralizadora,
demonstrando a transferéncia constitucional da cota-pane do ICMS aos Municipios,
acompanhados dos respectivos exiraios banchrios.

Seciio 1V
DPa Administragio Indireia

Art. 9°. As Autarquias ¢ as Fundagdes instituidas ¢ mantidas pelo Poder Piablico
Estadual, por seus titulares, remelerio ao Tribunal de Contas:
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1Nl - A Prestaglio de Contas Anual, até 31 de margo do and subseqilente, com as
demonstragtes dos resultados gerais, na forma dos anexos ¢ demonstrativos estabelecidos na
Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as aleragbes posterior € legislaglo pertinente,
acompanhada de:

a) relatério sobre as atividades desenvolvidas no periodo, ne qual deverd scr incluido
exame comparative em relagdo aos iltimos trés excreicios, em lermos qualitativos €
quantitatives, das agdes plangjadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Orgamentrias e na Lei Orgamentiria Anual, € das agdes efetivamente realizadas;

b) qualificagio do responshvel (anexo TC-28)



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE R ONDONIA

¢) prova de publicagiio dos halancos em Didrio Oficial:

d) prova da publicagio em Difrio Oficial da relagio nominal dos servidores ativos e
inativos ao final do exercicio;

¢) relagio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgdo ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos & destacando 4 situsglo: se processado ou ndo
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

f) inventirio do estoque em almoxarifade, em disquete o CD. elaborado nos programas
word ou Excel {anexe TC-13)

g) inventirio fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado nos
[rOETRIMASs Word ou Excel {(anexo TC-155

h) inventirio fisico-financeiro dos bens imoveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16):

i) guadro demonstrativo das alieragies orgamentirias (20exo TC-18%

i) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizavel (anexo TC-22);
I} demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanenie {ancxo TC-23)
m) relaghio dos devedores inscritos na divida ativa;

1) demonstrativo da conta valares inscritos no ativo permanente {anexo TC- 24}

o) demonstrativo das obras realizadas nio incorporaveis ao patrimdnio (ancxo TC-25).
IV - cipia dos contratos de empréstimas ¢ financiamentos, internds ou exiemaos, avais ¢

parantias concedidas, acompanhados da lei autorizativa ¢ de demonstrativo de capacidade de
endividamento, no prazo de dez (10) dias contados das respectivas lavraturas;

Art. 10. As Empresas Piblicas, as Sociedades de Economia Mista da Administragio
Estadual e suas controladas, por seus itulares, remeterdo ao Tribunal de Contas:

12
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1Il - Prestagio de Contas Amual, até 31 de maio do ano subseqiiente, compaosta dos
seguintes elementos:

a) relatério sobre as atividades desenvolvidas no periode, no qual devera ser incluido
exame comparativo em relagdo aos iltimos trés execrcicios, em lermos qualitativos ©
quantitativos, das aqies planejadas & das efetivamente realizadas;

13
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b) qualificagdo dos membros da Diretoria e do {onsetho Fiscal (anexo TC-28);
¢} demonstragles financeiras, na forma estabelecida na Lei Federal n® 6.404/76;
d) pronunciamento do conselho de administragdo ou Grgo equivalente, s¢ existir;
¢) parecer do conselho fiscal;

f} copia da ata da assembléia geral ou de reunidio de orglo equivalente, relativa
i apreciaghio das Contas;

g) copia de relatorios de inspe¢do ¢ auditoria realizadas na entidade pelo controle interno
ou por auditoria independente, podendo apresentar por meio de disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel;

h) relagdio do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07).

i} inventdrio do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos programas
Word ou Excel (anexo TC-13);

j) inventirio fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel {ancxo TC-15%

Iy inventdrio fisico-financeiro dos bens iméveis, em disquete ou CD, claborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16).

1a |

CAPITULO 11
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Segdio 1
Da Administragio Municipal Direta

Art. 11, Os Prefeitos Municipais deverdio aprescntar a0 Tribunal de Contas:

14
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{Revogado pela

15
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V] - a Prestagio de Contas Anual, até 31 de margo d
for o prazo estpbelecido nas Leis Orginicas Municipais, com

oerais, na forma dos anexos €

o ano subseqllente, sc outro ndo
as demonstrages dos resultados

demonstrativos estabelecidos na Lai Federal n” 4,320/64, artigo

1011, observadas as alteragles posteriores ¢ 3 legislagiio pertinente, acompanhada de:

16
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a) relatdrio circunstanciado sobre as atividades desenvelvidas no periodo, no qual
deverd ser incluido exame comparativo em relaclo aos Gltimos trés exercicios, em fermos
qualitativos ¢ quantitativos, das agles plancjadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei de
Diretrizes Orgamentérias e na Lei Orgamentdria Anual, e das agbes efetivamente realizadas,
com especial enfoque sobre os programas voltados as dreas de educaclio, salde, seguranga ¢
obras pOblicas;

Normativa n®1 82006)

¢) qualificagdo dos responsiveis (anexo TC-28);

d) prova de publicag@io dos balangos em Didrio Oficiel ou em jornal de grande girculagiio
no Municipio;

¢) prova da publicagio em Ditrio Oficial da relagio nominal dos serv idores ativos €
inativos ao final do exercicio;

f relacio dos restos 4 pagar, discriminadamente por Poder, Orglo ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos € destacando a situago: se processado ou nio
(anexos TC-10 A e TC-10 BY;

o) inventirio do estoque em almoxarifade, em disquete ou CD, elaborado nos programas
Waord ou Excel (anexo TC-13);

h} inventdrio fisico-financeiro dos bens moveis, cm disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-15);

i) inventério fisico-financeiro dos hens imdveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

i) copia do mo de nomeagho da comissio de elaboragio dos inventirios fisico
financeiros doe bens mbveis ¢ imbveis;

|} quadro demonstrativo das alteracBes orgamentirias (anexo TC-18):

m) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizavel (anexo TC-22);

n} demonstrativo sintético das contas componenies do ativo permanentc (anexo TC-23):

o) relaglio dos contribuintes inscritos na divida ativa, em disquete ou CD, claborado nos
programas Word ou Exeel;

17



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

p) demanstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC- 24);

q) demonstrativo das obras realizadas niio incorpordveis ao patrimdnio (anexo
TC-23%

R aln M aliv 18

5) demonstrativo dos recursos financeiros de convénios nio repassados cujas despesas

j4 foram empenhadas (anexo TC-38)
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Art. 13. A Prestagio de Contas Anual da Cémara Municipal serd apresentada ao
Tribunal de Contas, pelo seuw Presidente. até 31 de margo do ano subsegilente, com as
demonstraghes dos resultados gerais, na forma estabelecida na Lei Federal n® 4.320/64, artigo
101, anexos 2, 12, 13, 14, 15, 16 e 17, observadas as alteragbes posteriores ¢ a legislagiio
pertinente, acompanhada dos seguintes elementos:

1) relatdrio circunstanciado da execugiio orcamentaria, financeira patrimonial;
1) qualificaglio do responsdvel (anexo TC-28);

111} cépia da publicagho em Didrio Oficial da relagiio nominal dos servidores ativos ¢
inativos;

IV} ehpia do compravante de devoluglio do saldo nio utilizado ao Poder Executivo
Municipal, se for o caso;

V) inventirio do estoque &m almoxarifado, em disquete ou D, elaborado nos
Programas Word ou Excel (anexo TC-13);

V1) inventdrio fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (ancxo TC-15)

V1I} inventario fisico-financeiro dos bens imdveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

V111) quadro demonstrative das alteragdes orgamentirias (anexo TC-18);

IX) relagio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orglo ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situaglio: se processado ou nilo
{anexos TC-10 A e TC-10 B);

X) copia das fichas financeiras dos vercadores.

Paragrafo dmnico. No prazo de cinco (5) dias contados da sua publicagio, o
Presidente da Cimara Municipal remeterd ao Tribunal:

) atos de fixagho e atualizagdo dos subsidios dos Vereadores;
1) atos de fixacio e atualizaglo dos subsidios do Prefeito, Vice-Prefeito e Secretdrios

Municipais.

19
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Art. 14, Os Fundos Municipais, por seus titulares, remeterdio ao Tribunal de

Bé:

Hﬂhﬂhd&wm@m%

Il - A Prestagio de Contas Anual, gté 31 de margo do ano subseqiiente, com &s
demonstragdes dos resultados gerais, na forma dos anexos ¢ demonstrativos estabelecidos na
Lei Federal p® 4.320/64, artigo 101, observadas as alleragbes posteriores € 8 legislagio
pertinenie, acompanhada de:

a) relatbrio das atividades desenvolvidas no periodo, demonstrando os resultados
abtidos, comparativamente aos Gltimos trés exercicios, em termos qualitativos e quantitativos,
das agdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentirias e na Lei
Orgamentaria Anual, e das agbes cfetivamente realizadas;

b) qualificagiio do responsavel {anexo TC-28);

o) relachio dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgiio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situaglo: se processado ou ndo
(anexos TC-10 A e TC-10 B

d) quadro demonstrative das alieraghes orgamentarias (anexo TC-18).

20
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Secho Il
Da Administragio Municipal Indireta
Art. 15. As Autarquias ¢ as Fundagbes instituidas € mantidas pelo Poder Publico
Municipal, por seus titulares, remelerdo ao Tribunal de Contas:
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Il - A Prestacio de Contas Anual, até 31 de margo do ano suhseqiente, com as
demonstragdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos na
Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragiies posteriores & a legislagio
pertinenie, acompanhada de:

a) relatdrio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no gual deverd ser incluido
exame comparativo em relagio a0s altimos trés cxercicios, em lermos qualitativos ¢
quantitativos, das agdes plancjadas na Lei do Plano Plurianual, na de Lei de Diretrizes
Orcamentarias e na Lei Orcamentiria Anual, ¢ das aghes efetivamente realizadas;

b) qualificagio do responsdvel (anexo TC-28);

¢} prova de publicago dos balangos em Didrio Oficial ou em jomnal de grande circulagiio
no Municipio,;

d) prova da publicagio em Diario Oficial da relagio nominal dos servidores ativos €
inativos ao final do exercicio;

¢} relaglio dos restos @ pagar, discriminadamente por Poder, Orgiic ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos & destacando a situaglo: se processado ou niic
{anexos TC-10A 2 TC-10 B);

f) inventério do estoque em almoxarifado, em disquete ou CLY, elaborado nos programas
Word ou Excel (anexo TC-13);

g) inventirio fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-15)

h) inventdrio fisico-financeiro dos bens imdveis, em disquete ou CD, elaborade nos
programas Word ou Excel (anexo TC-16);

i) quadro demonstrativo das alteragiies or¢amentirias (anexo TC-18);

i) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizivel (anexo TC-12);
Iy demonstrative sintético das contas componentes do ativo permanenie {anexo TC-23);
m) relaglio dos devedores inscritos na divida ativa;

n) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC- 24);

o) demonstrativo das obras realizadas nio incorpordveis ao patrimnio (anexo TC-25).

22
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la In jvan./d OTCE-RO

i@ Instru N tivil P20 TCE-

Art. 16. As Empresas Publicas, as Sociedades de Feonomia Mista da Administragio
Municipal & os Consircios Intermunicipais ¢ suas controladas, por seus titulares, encaminhario
a0 Tribunal de Contas:
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Il - Prestagio de Contas Anual, até 31 de maio do ano subseqilente, compasta dos
seguintes clementos:

a) relatdrio sobre as atividades realizadas no periodo, no qual deverd ser incluido exame
comperativo em relaglio aos iltimos trés exercicios, em termos qualitativos e quantitativos, das
agdes planejadas & das efetivamente desenvolvidas;

b) qualificagiio dos membros da diretoria e do conselho fiscal (anexo TC-28);

¢) demonstragdes financeiras, na forma sctabelecida na Lei Federal n” 040476,
scompanhadas de prova de sua publicagio;

dj pronunciamento do conselho de administragio ou drgdo equivalente, se existin
¢) parccer do conselho fiscal;

[} copia da ata da assembléia geral ou de reunilio de 4rgdo equivalente, relativa
A apreciagdio das Contas:

g copia de relatrios de inspegiio ¢ auditoria realizadas na entidade pelo controle interno
ou por auditoria independente;

h) relagdio do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-0T).
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TITULO 11

DA FISCALIZACAO DE ATOS E CONTRATOS

CAPITULO1
DOS EDITAIS DE LICITACAO
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cAabriTULO N
pPOS ATOS DE PESSOAL

Secdo 1
Dos Atos de Admissio de Pessoal

Subseciio |
Dos Editais de Concurso Piblico ¢ Procedimento Seletivo Simplificado

|nstrugdo Nopmativan” 04172014}

T T Ty T
ATt
o

041/2014)
= '-"'a:':::i = 1",:"!-!': - H- 1
{ Revogado pela Instrycio MNommativa n® 41/2014)

VO ela Instrucdo

Normativa n® (4 1/2014)
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Art. 20, O edital de concurso piblico deverd conter obrigatoriamente:

| - discriminagio dos cargos ou empregos a Serem providos;

il - niimens de vagas por Cargo ou emprego;

11 - nismiero de vagas destinadas a portadores de deficiéneia fisica, na forma da Lei;
[V - valor da remuneragio inicial;

W - gtribuigbes do cargo ou emprego € respectivo local de exercicio;

V1 - jornada de trabalho;

WII - requisitos para investidura;

VI - regime juridico;

[% - documentos que o intergssado deverd apresentar no ato da inscrigio € 05 que
deverfio ser apres.mmd{rs no ato da nomeagio, inclusdo ou contratacho;

X - requisitos, periodos, locais, horarios ¢ condigdes para recehimento de inscrighes;
X1 - no caso de cobranga de taxa de inscrigio, descrever valores € procedimentos para

gamento;
X11 - data para homologagho das inscrighes;

X111 - tipo (escrita, oral, pritica, timlos) ¢ naturcza {classificatoria, eliminatéria) das
provas a serem aplicadas;

ATV - matérias com 08 respectivos contetidos programiticos sobre 08 quais versardo a3
provas;

XV - condiglcs de realizagio das provas (horario, locais de realizagio, obrigatoriedade
de apresentagio de documenta original de identidade, materizl que o candidato deverd ou nio
portar, €ic.);

¥ V] - notas minimas de aprovagiio em cada matéria;
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XWVI1I - critérios de classificagdo;

KV - eritérios de desempate;

XIX - prazos, locais e condigdes para interposigdo de recursos em face de cancclamento
ou indeferimento de inscrighes de candidatos, incorreq@io no gabarito oficial ou resultado de
prova;

XX - prazo de validade do concurso;

XXI - hipdteses de eliminagiio de candidatos;

XXII - competéncia para dirimir 0s casos omissos.

Art, 21. O edital de procedimento seletive simplificado deverd conter obrnigatoriamente:

I - discriminagdo dos cargos ou empregos & serem providos;

11 - nlimero de vagas por Cargo ou Cmprego;

[ - nimero de vapas destinadas a portadores de deficiéncia fisica, na forma da Lei;

1V - valor da remuneragio inicial;

V - atribuigdes do cargo ou emprego e respectivo local de exercicio;

V1 - jornada de trabatho;

V11 - requisitos para investidura;

VIII - documentos que o interessado deverd apresentar no ato da inscriglo e os que
deverfio ser apresentados no ato da contratagio;

IX - requisitos, periodos, locais, hordrios ¢ condiges para recebimento de inscrigdes;

X - no caso de cobranga de taxa de inscriglo, descrever valores e procedimentos para
pagamento;

X1 - data para homologaglio das inscnigdes;
X11 - de quais etapas sera constituido o procedimento seletivo simplificado:

X111 - tipo (escrita, oral, prética, titulos) e naturcea (classificatoria, eliminatoria) das
provas a serem aplicadas;
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X1V - matérias com os respectivos conteddos programéticos sobre os quais versarBo as

XV - condigfes de realizagio das provas (hordrio, locais de realizaglio, obrigatoriedade

de apresentagio de documento original de identidade, material que o candidato deverd cu niio
portar etc.);

XV - notas minimas de aprova¢lo em cada matéria;

XWII - eritérios de classificagio no procedimento seletivo simplificado;
XWIIT - critérios de desempate;

XIX — prazo de vigéncia dos contratos de trabalho;

Subsegio 11
Dos Atos de Admissio de Pessoal Civil e Militar

Art. 22. A autoridade administrativa responsivel por ato de admiss3o de pessoal na

administragio direta, indireta e fundacional do Estado ¢ dos Municipios, cumpridas as
exigéncias estabelecidas na Constituicio Federal, artigo 37, incisos 1, I1, IT1, TV, VIIL IX, XVI
e XVIL, ¢ § 10, deve remeter & respectiva unidade de controle interno, no prazo de 10 (dez)
dias, contados da data de inicio do efetivo exercicio do servidor, as informagbes ¢
documentos a seguir discriminados:

1 - Para cargo de provimento efetivo regido por estatuto proprio:
a) preenchimento completo do anexo TC-29 desta Instrugo Normativa;
b} edpia da publicagBo do Edital do Concurse;

¢) copia da publicaglio do resultado final do concurso, na imprensa oficial e em jomal

de grande circulagdo, contendo relaglio por ordem de classificaglo dos aprovados;

d) cipia do edital de convocagiio;
¢} chpia da publicagiio do ato de nomeagiio no orglo oficial de imprensa;
[) copia do termo de posse ou incluslio;

g) declaragio de niio acumulagiio remunerada de cargos plblicos ou de pcumulagdo

legal, assinada pelo servidor civil ou militar.

I1 - Para situages regidas pela Consolidaglio das Leis Trabalhistas - CLT:
a) preenchimento completo do anexo TC-29 desta Instrugio Normativa;
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b) copia da publicagio do edital do concurso plblice correspondente;

¢) copia da publicagdo do resuitado final do concurso, contendo relagdo por ordem de
classificagBo dos aprovados:

d) copia do edital de convocagio,
e} copia do contrato de trabatho;

f) declaraglio de ndo acumulagio remunerada de cargos piblicos cu de acumulagio
legal, assinada pelo servidor,

Parigrafo dnico. O ato de convoeagdo deve conter o niImeT € & data de publicagio do
cdital normativo e de resultado final.

[1] - Para casos de necessidade de contrataghio temporaria (CF.. artigo 37, 1X):
a) preenchimento completo do ancxo TC-29 desta Instruglo Normativa;
b) copia da publicagio do Edital de Processo Seletivo Simplificado;

¢} copia da publicagfio do resultado final do processo seletivo simplificado, na imprensa
oficial ¢ em jomal de grande circulagdo, contenda relagiio por ordem de classificagdo;

d}) copia do edital de convocagdo;
¢) copia do contrato de rabalko, quando houver;
f) chpia da lei que autorizou a contratagio tempordria.

Subsecio 11
Da Remessa dos Documentos ao Tribunal de Contas

Art. 23, Os Orgios de Controle Interno, apbs andlise da exatidio ¢ suficiéncia das
informagbes ou documentos, em cumprimento ds disposigbes contidas nesta Instruglio
Normativa, encaminhar$o ao Tribunal de Contas, no prazo de trinta (30) dias, contados da
data do recebimento, 0s elementos descritos no artigo 22, incisos L, 1l e [11, scompanhados de
parecer quanto & legalidade do ato de admissiio ou de proposta de diligéncia.

§ 17 - Os documentos serdo autuados e protocolados no Tribunal de Contas, gbrangendo
a totalidade dos servidores aprovados no mesmo ceriamc c admitidos a0 mesmo tempo,
devendo constar como interessado apenas o nome do primeiro da lista, seguido da expressio “e
putros™, sem prejuizo da individualizagio dos documentos de cada servidorfempregado, de
modo a permitir, no curso do processo, auluagio separada de um ou mais interessados, cujo{s)
processo(s) possa(m) conter irrcgularidades, com o objetiva de nio retardar o andamento do
processo global.
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§ 2° - Os editais, publicagdes e atos legais que abranjam todos os nomeados serdic
encaminhados em uma dnica via.

§ 3 - No caso de prorrogagio da validade do certame, deveri ser encaminhada a copia
da -publicagfio do ato respective.

Art. 24, O Tribunal, verificada a ocorréncia de falha ou irregularidade, determinard
diligéneia ao rglo ou entidade de origem, a ser cumprida, no prazo de trinta (30) dias quando
outro nio for expressamente fixado, para regularizagio das impropricdades verificadas.

Paragrafo Gnico, A Secretaria Geral de Controle Externo do Tribunal de Contas pode
autorizar a promrogaglio do prazo por até trinta (30) dias.

Art. 25. O Tribunal determinard o registro do ato de admissdo que considerar legal.
Parigrafo inico. O registro serd lavrado em livro préprio pela Secretaria das SessGes,
sendo expedido o Ato de Registro da Admiss3o, de acordo com © anexo
TC-30.

Secio 11
Da Concessio de Aposentadoria, Reforma e Pensio

Subsecio |
Dia Concessio de Aposentadoria

502017 TCE-RD)

In Nommativa o® 50 CE-R
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o pela | Momativa

n" s RO

Normativa n® S0W201 7 TCE-ROY

—edpia-da-Hehafuneional: (Revogado pels Instrucio MNormatjva n® 50/2017TCE-

{Revogado pela Instrucio Normativa n® 502017 TCE-RCY)
Subsegdio 11

Da Transferéncia de Militar Estadual para a Reserva Remunerada

Art. 27. O procedimento para fins de regisiro do ato de transferéncia do militar estadual
para 3 reserva remunerada serd iniciado com a abertura de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado, a ser encam inhade pela Unidade
Administeativa ao Tribunal de Contas, contendo obrigatoriamente os seguintes documentos:

1 - requerimento do militar, no caso de transferéncia a pedido;

Il - copia do documento de identidade ¢ cadastro de pessoa fisica (CPE)

111 - cépia da ficha de assentamentos do militar;

[V - ato de nomeagdo e termo de inclusdo nos quadros da Policia Militar ou
Corpo de Bombeiros Militar:
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V - certiddo de tempo de servigo prestado & Policia Militar ou Corpo de Bombeiros
Militar, elaborada conforme formuldrio - anexo TC-33, onde havendo fempo de servigo
prestada a drgdos piblicos ou empresas privadas, deverfio acompanhar as respectivas certidbes;

VI - copia do ato de transferfncia para a reserva remunerada, indicando sua
fundamentacdo legal e qualificagdo do militar,

V11 - edpia da publicagio do ato de transferéncia para a reserva remuncrada;
VIII - planilha de proventos, elaborada conforme formuldrio - anexo TC-34;
I¥ - copia do contracheque do Gltimo més na ativa ou ficha financeira;

X - declaragio de nfio scumulaglio remunerada de cargos, empregos, fungdes piblicas e
proventos ou de acumulagiio legal, assinada pelo servidor;

X1 - comprovagio da diplomago em cargo eletive, se for o caso.

Subsegio 111
Da Reforma de Militar Estadual

Art. 28. O procedimento para fins de registro do ato de reforma de militar estadual serd
iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e
numerado, a ser encaminhado pela Unidade Administrativa ao Tribunal de Contas, contendo
obrigatoriamente os seguintes documentos:

| - chipia do documento de identidade e cadastro de pessoa fisica (C.P.F.);
Il - chpia da ficha de assentamentos do militar;

1l - ato de nomeaglio e termo de inclusdo nos quadros da Policia Militar ou Corpo de
Bombeiros Militar;

IV - certiddo de tempo de servigo prestado 4 Policia Militar ou Corpo de Bombeiros
Militar, elaborada conforme formulirio - anexo TC-33, onde havendo tempo de servigo
prestado a Grglos piblicos ou empresas privadas, deverdo acompanhar as respectivas certiddes:

V - copia do ato de reforma, indicando sua fundamentagio legal e qualificagio do
militar:

V1 - cipia da publicagio do ato de reforma;
VI - céipia do ato de transferéneia para a reserva remunerada, se for o caso;

V111 - cipia da publicagdo do ato de transferéncia para & reserva remunerada, se for o
TR0,
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IX - planilha de proventos, elaborada conforme formulério - anexo TC-34;

X - copia do sto de promogio, devidamente publicade, guando da transferéncia para a
inatividade, se for o caso;

X1 - declaragio de ndio acumulagio remunerada de cargos piblicos ou de acumulagio
legal, assinada pelo militar;

X1I - copia do contracheque do dltimo més na ativa ou ficha financeira;
X111 - laudo de junta médica eredenciada, no case de reforma por invalidez;
X1V - copia do ato de agregacio, se for o caso;

XV - publicagio do ato de agregacho.

Pardgrafo inico. As publicagdes de que trata este artigo, deverfio ser efetuadas no
Didrio Oficial.

Subsecio IV
Da Concessio de Pensfio por Morte de Servidor Civil ou de Militar Estadual

deowmentasetnfosmaedes: (Rev siru rmativa n® 017TCE-

I —reyuerirerto-do-benetietire; (Revogado pela Instruciio Normativa n° S0V201 T TCE-
RO}

H—edpin-da-coridiode-obie o nstrughio Mommativa n” 017/ TCE-
RO}

Hi—edpin-da-feha-de-assentamentos funcioneis; {Revogado pela Instrpcio Nomatjiva
p® 502017 TCE-RO)

. : Sine: (Revogado pela Instrucdo Nommativa n’

50201 T/TCE-RO)

institutdesdo-pensie; (Revogado n
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¥O Instru e ativa n”

S0/201 TTCE-ROY)

A Tpn e o T s B R R
Revo la In Mormativan® 5 E-RO

Normativa n® 50/201 7 TCE-RO)

b e S S AR et ErREE ns ery et SN Ak ban o el , i ii"' 3
eeupede: (Revogado pela Instrugio Mormativa n® 502017/ TCE-RU)

Normativa n® S0/201 7 TCE-RO)
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n* ﬁﬂl?fTE»U S

Subsegiio V
Da Concessio de Pensio Especial
aele A i ristratia-ao LT :-—!".Z'
ok rrentes:  (Revogado pela Instrucdio Mormativa_n”

50,201 7/ TCE-RO)

1 —requerimento—do-titlaroubenefiviirio; (Rev ad la_In mativa n°
5 7, E-R{}

{Revogado pela Instruglio Normativa n® 50201 7/TCE-RO)

:.'- Jinlomaclio-o-certdio-penstenande-o-2 2t i
earpo) (Revogado pela lnstrucdo Normativa n® 50201 T/ TCE-RO)
OHRR - cartidiia-de-ab iz et ) .!Eg!ﬂa;h Elﬂ_ [ns.IummNg!mmIiELl_f

lal o Mo : SMHI T E-RO

Secdo 111
Da llegalidade ¢ Negativa de Registro

Art. 31, Quanda o Tribunal considerar ilegal o ato de admissio de pessoal, o Orglo de
origem deverd, observada a legislagio pertinente, adotar as medidas cabiveis, fazendo cessar
todo & qualguer pagamento decorrente do ato impugnado.

5 I° - O responsdvel que injustificadamente deixar de adotar as medidas de que trata o
capur deste artigo, no prazo de quinze (15) dias, contados da citneia da Decisdo do Tribunal
de Contas, ficard sujeito ao ressarcimento das quantias pagas apds essa  data,
independentemente de outras sangdes.
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§ 2° - Se houver indicio de procedimento culposo ou deloso na admissio de pessoal, o
Tribunal determinard a instauraco ou conversiio do processo em Tomada de Contas Especial,
para apurar responsabilidades e promover o ressarcimento das despesas irmegularmente
efetuadas.

§ 3° - Se a ilegalidade da admisslio decorrer da auséncia de aprovaghio prévia em
concurso pihlico / processo seletivo simplificado ou da inobservincia do seu prazo de validade,
o Tribunal declarars a nulidade do cormrespondente ato, nos termos dispostos na Constitigdo
Federal, artigo 37, § 2°, e determinard a adogio da medida prevista no parigrafo anterior,

Art. 32. Quando o ato de concessBo de aposentadoria, reserva remunerada, reforma ou
pensio for considerado ilegal o drglo de origem fard cessar o pagamento dos proventos ou
beneficios, no prazo de quinze (15) dias, contados da ciéncia da Decisfio do Tribunal, sob
penit de responsabilidade soliddria da autoridade administrativa omissa.

Parigrafo dmico. Caso nfio seja suspenso o pagamenta, ou havendo indicio de
procedimento culposo ou doloso na concesséio de beneficio, o Tribunal de Contas determinari
u instaura¢io ou conversdo do processo em Tomada de Contas Especial, para apurar
responsabilidades € promover o ressarcimento aos cofres piblicos, das despesas iregularmente
efetuadas.

Secio IV
Dos Prazos e Procedimentos
Art. 33, Quando da andlise de editais de concurse piblico ¢ processo seletivo

simplificado, serfio adotados os scguintes procedimentos para o exame dos atos referidos nesta
Instrugdo Normativa, no artigo 2°, incisos | e II:

I - Os documentos recebidos pelo protocolo deverdio ser prioritariamente sutuados e, da
mesma forma, encaminhados ao setor competente de Controle de Atos de Pessoal;

11 - Este, dentro de prazo de trés (3) dias, sc pronunciard sobre a legalidade do edital
e submeterd 08 autos & consideragiio do Secretdrio-Geral de Controle
Externo;

Il - No prazo de um (1) dia, o Secretirio-Geral de Controle Externo submeterd o
assunto & apreciagiio do Conselheiro Relator dos awios que, ne prazo de um (1) dia,
conthecendo em preliminar, determinard a remessa 4 Procuradoria- Geral do Ministério Pablico
junto ao Tribunal de Contas, para emitir parecer no prazo de cinco (5) dias;

IV - Emitido parecer pela Procuradoria-Geral do Ministério Pablico junto a0 Tribunal
de Contas, os autos serio devolvidos so Conselheiro Relator, que relatard o processo na
primeira Sessfio a se realizar apds o prazo de cinco (3) dias;

V - A Secretaria das Sessdes dard prioridade absoluta para a comunicaglo ao
responsavel pelo drgdo ou entidade, do que houver sido decidido no Plendrio.

3
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Art. 34. Na eventual impossibilidade de o Tribunal de Contas concluir o exame do
edital, antes da data das provas, ¢ havendo necessidade de comegdes, manifestadas pelo
Secretdrio-Geral de Controle Externo, Procurador-Geral ou pelo Relator, devera o fato ser
comunicado ao drglo respectivo para que se proceda ao adiamento da realizaglio do certame,
salvo autorizagio expressa desta Corte.

Art. 35, O Tribunal decidird pelo conhecimento e arquivamento do edital, se atendidas
as formalidades legais; por diligéncia, no caso de imegularidade ou ilegalidade sandvel; ou pela
nulidade, se verificado vicio insandvel.

Art. 36. Na andlise da legalidade dos atos de admissdo, os autos referentes ao respectivo
concurso piblico ou processo seletivo simplificado, apés cumpridos os trimites legais, ficardo
sobrestados no setor competente de Controle de Atos de Pessoal, até o término do prazo de
sua validade, a fim de subsidiar a instrugdo processual.

.
RSP - T ST S T

pela Instrugio Nopmativa o 4072104}

e Vi o pela Inst Mormativa n°
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Normativa n. 712020/ TCE-RO)

([ et _olo menlo =Tl ot =L R CU PR
R i L R L E R s S TR R0 LT

Normativa n. 71/202 -RO)

Art. 37-A. No exame de processos relativos a atos de aposentadoria ¢ pensdio serd
adotado o exame sumério quando verificados os requisitos estabelecidos em portaria expedida
anualmente pela Presidéncia, ¢ homologada pelo Conselho Superior de Administragio, que
definiri quais processos de atos de pessoal sc sujeitardo ao rito sumdrio, observados os
seguintes parimetros: (Redaclio la Instru rmativa n, 71/2020TCE-RO

I - o valor dos proventos e/ou beneficios vigentes na data do ato; (Redacio dada pela
Instruglio Normativa n, 71/2020TCE-RO)
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Il — érglo de origem, segundo critérios de riseo; o dada stru
Normativa n, 71/2020TCE-RO)

11l — tipo de processo de registro de ato; ¢ (Redagiio dada pela Instrugio Normativa o,
712020/ TCE-RO)

IV — pronincia de legalidade expedida pelo 6rgao de controle intemo da unidade de
origem. (Redacio dada pela Instrycdo Normativa n. 71/2020TCE-RO)

§ 1° A instrugio dos processos selecionados para 0 exame sumArio consistirh na
verificaglio formal do atendimento ao rol de documentos exigidos na Instruglio Normativa n®
50/2017/TCE-RO, por meio de andlise eletrinica, realizada por sistema adotade pela
Secretaria-Geral de Controle Externo. (Redaclio dads pela Instruglio  Normativa o,
7120 E-

§ 2* Apbs a inswrugho, a Spcretaria-Geral de Controle Externo, se concluir pela
legalidade do ato, submelerd o processo ao Conselheiro Relator, que o apreciard por meio de
decisio monocritica, podendo utilizar a Relaglo prevista no art. 172 do Regimento Interno.

(Redacio dada pela Instrucdio Normativa n, 71/2020/TCE-RO)

§ 3° O Ministério Piblico de Contas poderi, por ato priprio, regulamentar a dispensa
de sua manifestagio nos processos sujeitos 8o rito sumério. a
ormatjva n. 7172 CE-

§ 4° A portaria mencionada no caput sstabelecerd, com base em andlise de risco, quais
institutos de previdéncia terdo os seus atos de pessoal submetidos ao rito sumdrio ¢ partir de
gue exercicio. (Re da In s} jva n, 71/2020/T

CAPITULO ITI
DOS CONTRATOS

Art. 38. A Procuradoria Geral do Estado encaminhard ao Tribunal de Contas, até o
décimo dia do més subseqiiente ao da publicagdio, cdpia dos Contratos ¢ Termos Aditivos,
devidamente numerados, assinados ¢ registrados, acompanhados da prova dos atos referidos na

Lei Federal n® § 66693, artigos 60 ¢ 61, parigrafo (nico,

Pardgrafo Gnico. Ficard dispensada a remessa dos termos contratuais referentes a obras
ou servigos de engenharia cujo valor sgja inferior iquele em que caberia licitagio na modalidade

convite, ¢ os referentes a compras € servigos cujo valor seja inferior aquele em que caberia
licitagio na modalidade tomada de pregos.

CAPITULO IV
DOS CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 39. A Procuradoria Geral do Estado encaminhard ao Tribunal de Contas, até o
décimo dia do més subsegiiente ao da publicagdo, copia dos termos de Convénios e
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Instrumentos Congéneres, inclusive seus termos aditivos, devidamente numerados, assinados ¢
registrados:

Parigrafo anico. O3 Convénios Estaduais e Municipais, cujos recursos 1&m origem na
Unifio, ficam desobrigados de serem remetidos ao Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia,
em vista de que a competéncia para as suas andlises ¢ do Tribunal de Contas da Unilio.

Art. 40. A prestaglio de contas, a ser feita pelo participe executor, deverd permanccer a
disposigdio do Tribunal de Contas, em criginal sob a responsabilidade do participe repassador,
¢ cm copia, sob a responsabilidade do executor, devendo conter, além de outras exigéncias
pactuadas ou exigidas pelo Sistema de Controle Intemo, os seguintes documenlos:

1) plano de trabalho proposto pelo participe executor, definindo:

a) o objeto a ser executndo;

b) metas a serem atingidas;

¢) etapas ou fases de execuglio;

d) plano de aplicagio;

e) cronograma de desembaolso;

f) previsio de inicio e fim da execugio do objeto.

Il - demonstrativo da execuqlo da receita ¢ da despesa, evidenciando os recursos
recchidos, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagiio dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, bem como o eventual saldo;

11l - relagiio de pagamentos realizados, acompanhada dos comprovantes das despesas,
tais como contratos, notas fiscais, faturas, recibos, e quaisquer outros documentos, emitidos em
nome do participe executor, devidamente identificados com o niimero do instrumento;

IV - relaglio de bens adquirides, produzidos ou construidos;

V' - chpia das notas de empenho ¢ ordens de pagamento emitidas, quando se tratar de
unidade da Administragio Pablica;

V1 - extrato da conta bancdria aberta exclusivamente para a movimentagBo dos recursos,
demonstrando todos os langamentos efetuados desde o recebimento da 1* parcela até o altimo
pagamento, incluldas as aplicagBes financeiras, acompanhadas da conciliaglio banciria;

VII - comprovanie da devolugiio dos recurses ndo aplicados;
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V111 - copia da ata, do despacho adjudicatério & da homologago das licitagBesrealizadas
ou das justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal
quando 0 convenente pertencer & Administragiio Pablica;

IX - plantas ¢ projetos, planilhas, medigies e cdpia dos termos de recebimento
provisirio ¢ definitivo. quando o instrumento objetivar & execugho de obra ou servigo de
engenharia.

Art. 41. A homologagio das contas pela unidade repassadora, de cardter obrigatirio,
serf necessariamente precedida de exame e centificagBio sobre a sua regularidade, por meio de
parecer do respective érglo de Controle Interno.

Art. 42. Verificada a omissfio no dever de prestar contas ou a ocorréncia de quaisquer
irregularidades na execuglio, que acarretem prejuizo ao Erdrio, deverd o responsivel da unidade
repassadora, sob pena de responsabilidade soliddria, imediatamente adotar providéncias com
vistas & instauragdio de tomada de contas especial para apuragdio dos fatos, identificagio dos
responsiveis e quantificagiio do dano, cujo resultado deverd ser encaminhado ac Tribunal, sem

prejuizo da comunicagio de que trata a Lei Complementar Estadual n® 154/96, artigo 48.
TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 43, O expediente que remeter ao Tribunal de Contas os informes exigidos na
presente Instruglio Normativa, deverd discriminar, de forma detalhada, toda a documentagio
encaminhada, inclusive quando tal remessa for realizada em disquete, CD ou via transmissio
eletronica de dados, elaborados nos programas Word ou Exeel.

Art, 44, Nio serfio recebidos pelo Tribunal de Contas documentos e informages de
forma incompleta ou em desacorda com as prescrigbes desta Instruglio Normativa, que tomem
invidvel a andlise dos mesmos pela Unidade Técnica competente.

Pardgrafo dnico. Os balangos, balancetes, demonstrativos e informagdes contibeis
referidos nesta [nstrugiio Mormativa conterdio, obrigatoriamente, & indicagdo do responsavel
pela contabilidade do drgdo ou entidade, identificando sua categoria profissional e o nimero de
registro no Conselho competente.

Art. 45. Para fins de elaboragdo do Relatério de Gestlio Fiscal e do Relatdrio Resumido
da Execuclo Orgamentdria, deverdo ser observados os modelos estabelecidos pelas Portarias
da Secretaria do Tesouro Nacional, respectivamente, para Estado e Municipios, atc ulterior
deliberagio do Conselho de Gestdio Fiscal, de que trata a Lei Complementar Federal o
10172000, artigo 67.

Art. 46, Os municipios com populagdo inferior a cingiienta mil (50.000) habitantes
poderdio optar por encaminhar ao Tribunal de Contas o relatirio de que trata o artiga 11, V, no
prazo de trinta (30) dias apis o encerramento do semestre, conforme dispbe a Lei
Complementar Federal p® 101/2000, artigo 63, 11, b,
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Art. 47. O setor de pessoal dos drgdos e entidades deve manter & disposicio dos
controles intemo ¢ externo a documentacdo referente ds admissbes, exoneragdes, demissies ¢
exclusdes de pessoal, inclusive a referente aos atos considerados ilegais.

Art. 48. O Tribunal de Contas, no exercicio de suas fungdes de controle externe, nio
conhecerd de requerimento que The scja diretamente dirigido por interessado sobre a matéria de
que trata esta Instruglio Normativa, no Titulo 111, Capitulo 11, Segdes I, 11 ¢ IIL

Art. 49, As exigéncias e requisitos contidos nesta Instruglio Normativa, no Tiwlo 111,
Capitulo 11, Segdes L, 11 ¢ 11, nio excluem outros que se fizerem necessdrios, observadas as
peculiaridades de cada drglo ou entidade sob jurisdigio do Tribunal de Contas.

Art. 50. As cdpias dos documentos mencionados nos artigos 26, 27, 28, 29 e 30 deverdo,
obrigatoriamente, ser autenticadas pelo responsével mediante cotgjo com os originais, se nio
houver sido anteriormente feito por Tabelifio, nos termos do Decreto Federal n” 89.936, de
0:6.09.79.

Art. 51. Ma hipitese de verbas que exijam pré-requisitos para a sua concessfio, deverdo
ser juntados no processo, documentos que comprovem o direito adquirido, sendo necessdria a
apresentagio de meméria de cilculos para as verbas decorrentes de vantagem pessoal.

Art. 52. Além dos documentos exigidos por esta Instrugdo Normativa, no Titulo T1L
Capitulo 11, Secdes 111 e IV, outros poderdio ser requisitados pelo Tribunal de Contas, a fim de
esclarecer eventuais dividas surgidas durante a instrug3o processual.

Art. 53. Revogam-se as disposipdes em contririo, especialmente as Instrugtes
Normativas p° 003/1999-TCER, 005/2000-TCER e 008/2003-TCER.

Art. 54. Esta Instrugiio Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.
Sala das Sessdes, 18 de novembro de 2004,

JOSE GOMES DE MELO
Ceonselheiro Presidente
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ANEXO -TC-06
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ANEXO - TC-08
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ANEXO - TC-10-A
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ANEXD -TC-11
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ANEXO - TC-14
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ANEXO - TC-20
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ANEXO -TC-29
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ANEXO - TC-30
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ANEXO -TC-31
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ANEXO - AVERBACOES DE TEMPO DE SERVICO
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ANEXO - TC-32

ﬁ ESTADO DE RONDONIA

- TRIBUNAL DE CONTAS

FORMULARIO-ANEXO TC-32
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ANEXO - MEMORIA DE CALCULOS

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS
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ANEXO -TC-33
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ANEXO - AVERBACOES DE TEMPO DE SERVICO
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ANEXO - TC-34
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ANEX0 - MEMORIA DE CALCULOS
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ANEXO - TC-35
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ANEXO) - BENEFICIARIOS
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ANEXO - TC-36
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ANEXO - BENEFICIARIOS
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